Lista zawodow i specjalnosci

Legnica, dnia 10.01.2022 r.

na ktére istnieje zapotrzebowanie na lokalnym rynku pracy

PUP Legnica*

Kod zawodu

Nazwa zawodu

lub specjalnosci

Kwalifikacje i umiejetnosci zawodowe

Propozycja kierunkow szkolen
w ramach danego zawodu lub
specjalnosci ( na podstawie m.in.
wykazu potrzeb szkoleniowych

0s6b uprawnionych do szkolen)

812104
812190
814290
722304
754990

Operator maszyn

Operator maszyn jest pracownikiem, odpowiedzialnym za
biezaca obstuge urzadzen specjalistycznych, wykorzystywanych
w dziatalnosci, prowadzonej przez dang firme. Do codziennych
obowiazkow osoby zatrudnionej na tym stanowisku nalezy nie
tylko obsluga, lecz takze konserwacja i1 kontrola stanu
technicznego urzadzen — w przypadku wykrycia usterek,
operator maszyny zglasza konieczno$¢ przeprowadzenia
naprawy u serwisanta lub innego pracownika, odpowiedzialnego
za serwisowanie sprzetu. Operator maszyn nie jest specjalista,
posiadajacym umiej¢tno$ci  obstugi  kazdego urzadzenia,
wykorzystywanego w procesie produkcyjnym, jego kwalifikacje
obejmuja znajomo$¢ urzadzen, wykorzystywanych w konkretnej
dziedzinie — znajomo$¢ potwierdzona posiadanymi certyfikatami
i doswiadczeniem. Miejscem pracy operatora maszyn jest $cisle
uzaleznione od rodzaju dziatalnosci, prowadzonej przez dang
firmg. Operator maszyn zatrudniony w przedsigbiorstwie
produkcyjnym moze dla przyktadu obstugiwaé maszyne do
pakowania produktéw, podczas gdy osoba obsadzona na tym
samym stanowisku w firmie budowlanej obslugiwaé bedzie
koparke lub rowniarke do wygladzania nawierzchni. Praca

operatora maszyn jest jednak w kazdym przypadku praca

- Szkolenia branzowe z zakresu produkcji
(obstuga maszyn i urzadzen)
- Szkolenia z zakresu obstugi maszyn

budowlanych




fizyczna, pochtaniajaca duze ilosci energii.

333104

Pracownik dzialu logistyki

Osoba, ktora chce pracowa¢ w zawodzie pracownika dzialu
logistyki powinna mie¢ wyksztalcenie $rednie zawodowe
(najlepiej technik logistyk lub technik spedytor). Pracownik
dzialu logistyki uczestniczy w obsludze ogniwa lub ogniw
fancucha dostaw towardw oraz gromadzi i1 przygotowuje
informacje(dane) dotyczace procesow logistycznych.

Zajmuje si¢ planowaniem i obstuga procesow zaopatrzenia,
produkcji, magazynowania, dystrybucji i odpowiada za
zapewnienie odpowiedniej jakosci ustugi satysfakcjonujacej
klienta przy mozliwie najnizszych kosztach logistycznych.
Do obowigzkéw pracownika dzialu logistyki nalezy takze
gromadzenie, przygotowywanie i prezentowanie danych oraz
wskaznikow do oceny i doskonalenia procesow logistycznych.
Pracownik dziatu logistyki sporzadza dokumentacje procesow
logistycznych.  Wykonywanie tego zawodu wigze si¢
z nawigzywaniem i prowadzeniem wspolpracy z dostawcami
i klientami przedsigbiorstwa. Pracownik dzialu logistyki
sporzadza protokoly niezgodno$ci w zakresie prawidlowosci
i terminowos$ci dostaw. Osoba wykonujaca ten zawod moze by¢
zatrudniana w réznych sektorach gospodarki
w przedsigbiorstwach produkcyjnych, handlowych

i ustugowych.

- Obstuga komputera

- Obstuga arkuszy kalkulacyjnych
- jezyk obcy (najlepiej na poziomie
$redniozaawansowanym)

- Szkolenia branzowe

432103

Magazynier

Wyksztatcenie od zawodowego, uprawnienia do obstugi wozka
jezdniowego, uprawnienia do obstugi wymiany butli gazowych
w wozkach zasilanych gazem, prawo jazdy kat. ,,.B”, dobra
znajomos¢ obstugi komputera i programow magazynowo-
ksiggowych, dobry stan zdrowia. Magazynier wykonuje zadania

zwigzane z przyjmowaniem towar6w do magazynu,

- Nowoczesny magazynier z obstuga
wozkow jezdniowych , obstuga komputera
i programéw magazynowo- ksiggowych,

- Kierowca wozkow jezdniowych,

- Kurs fakturzysty,

- Podstawowy kurs komputerowy plus




przechowywaniem skladowanego towaru, z zachowaniem
przyjetego  systemu identyfikacji oraz kompletowaniem
i wydawaniem towaru z magazynu. Podczas przyjmowania
towaru dokonuje odbioru ilosciowego i jakoSciowego. Nastepnie
zapewnia odpowiednie dla danego rodzaju towaru warunki
przechowywania oraz decyduje 0 rozmieszczeniu towaru
W pomieszczeniach magazynowych.

Sktadowany towar zabezpiecza przed uszkodzeniem, zepsuciem,
zniszczeniem i kradzieza. Wykonujagc wymienione zadania,
postuguje si¢ dokumentacja magazynowsa, instrukcjami
sktadowania 1 transportu oraz obowigzujagcymi normami.
Podczas czynnosci zwigzanych z realizacja zadan magazynier
obshuguje przyjety w magazynie system informacyjny. Swoje
zadania realizuje zgodnie z przekazywanymi przez przelozonego
poleceniami, ktére maja na celu wiasciwe planowanie

i sterowanie zapasami magazynowymi.

rozszerzony z obstugg Internetu,

- Operator suwnicy

833203

Kierowca samochodu

ciezarowego

Kierowca samochodu cigzarowego prowadzi pojazdy,
z wyjatkiem autobuséw, o dopuszczalnej masie catkowitej
przekraczajacej 3,5 tony, z przyczepami i bez przyczep,
przeznaczone do  publicznego  transportu  drogowego;
- sprawdza stan techniczny samochodu i przygotowuje go do
jazdy;

- kieruje samochodem ci¢zarowym zgodnie z przepisami prawa
ruchu drogowego i posiadanymi uprawnieniami (prawo jazdy
kategorii C lub Cl1, C+E lub CI1+E), przewozac tadunki na
wyznaczonych trasach w komunikacji krajowej i zagranicznej;
- wykonuje obstugg, konserwacj¢ i drobne naprawy samochodow
cigzarowych, dba o wlasne bezpieczenstwo oraz innych

uzytkownikow drogi, przestrzegajac przerw

- Prawo jazdy kat. C

- Prawo jazdy kat. C+E

- Kwalifikacja wstepna do prawa jazdy kat.
C

- Kwalifikacja wstepna przyspieszona do
prawa jazdy kat. C

- Szkolenie okresowe kierowcow
wykonujacych przewdz drogowy

- Przewo6z materiatdéw niebezpiecznych
(ADR) — podstawowy i specjalistyczny

- Kurs napelniania i oprézniania cystern




i godzin pracy podczas jazdy, zgodnie z przepisami
0 czasie pracy kierowcy oraz "Prawa o ruchu drogowym";
- prowadzi dokumentacj¢ jazdy w zakresie realizacji zadan
przewozowych;

- zabezpiecza samochod przed kradziezg, uruchomieniem
i uzyciem przez osoby niepowotane, a powierzony ladunek

chroni przed uszkodzeniem, zniszczeniem.

515303 Robotnik gospodarczy Robotnik  gospodarczy wykonuje zadania 1 czynnosci | - Kurs przygotowawczy do egzaminu
pomocnicze i ustugowe w stosunku do innych stanowisk | sprawdzajacego kwalifikacje elektryka
w zakladzie pracy. Glownym celem pracy jest i utrzymanie | w zakresie eksploatacji i dozoru urzgdzen
porzadku i czystosci w wyznaczonych pomieszczeniach zaktadu | i instalacji elektrycznych,

i wokol budynku; koszenie trawnikow, dbanie o rabaty | -Kierowca wozkow jezdniowych
kwiatowe, grabienie suchych liSci, od$niezanie ciagdw pieszych | z napgdem silnikowym plus bezpieczna
przed budynkiem. W budynkach , pracownik gospodarczy | obstuga wymiany butli gazowych
zajmuje si¢: w wozkach zasilanych gazem,

- konserwacja i utrzymaniem dobrego stanu technicznego | - robotnik gospodarczy z uprawnieniami
réznych drobnych urzadzen i sprzetu; palacza co

- montazem i naprawg zamkow;

- wymiang przepalonych zarowek;

- naprawa urzadzen sanitarnych;

- montazem regalow, wykonywaniem drobnych prac malarskich

i murarskich itp.

741103 Elektryk Wyksztalcenie minimum zawodowe. Osoba pracujgca na | - Eksploatacja i dozor urzadzen i instalacji
stanowisku elektryka montuje, diagnozuje i naprawia instalacje, | elektroenergetycznych do 1 kV i bez
podzespoty oraz urzadzenia elektryczne i elektroenergetyczne; | ograniczenia napigcia,
diagnozuje stan izolacji, urzadzen i maszyn elektrycznych, | - Prace kontrolno — pomiarowe przy
lokalizuje uszkodzenia oraz wykonuje naprawy; dobiera | urzadzeniach elektrycznych
zabezpieczenia instalacji, urzadzen i maszyn elektrycznych.

721204 Spawacz Wyksztalcenie od podstawowego; - Spawacz mag




- osoba na tym stanowisku wykonuje operacje spawania
w zakresie posiadanych uprawnien, powinna umie¢ jednoczesnie
odczytywac stosowng dokumentacje techniczng, jak: instrukcje
technologiczne spawania, karty technologiczne, rysunki rozkroju
materialow;

- do jej obowigzkow nalezy takze przygotowywanie elementow
do spawania przez ich rgczne czyszczenie, prostowanie,
ukosowanie, sczepianie i podgrzewanie;

- jest zobowigzana jednoczesnie przestrzegaé technologie
spawania oraz stosowal techniki spawania okreslone
w instrukcji technologicznej spawania, zachowywaé wiasciwa
kolejno$¢ czynnosci przy montazu i spawaniu elementow
konstrukcji, wszystko to powinno odbywac si¢ z zachowaniem
obowiazujacych przepisow i instrukcji bezpieczenstwa i higieny

pracy.

- spawacz mig
- spawacz tig
- spawacz reczny gazowy

- spawacz reczny lukiem elektrycznym

311937

Kontroler jakos$ci wyrobéw

przemystowych

Kontroler jakosci wyroboéw przemystowych ocenia zgodnos¢
wyrobow przemystowych z dokumentacja techniczna, analizuje
przyczyny zaistniatych niezgodno$ci i sporzadza wnioski
korygujace.

Kontroler jako$ci wyrobdw przemystowych sprawdza zgodno$é
ksztattu, wymiaréow, warunkow technicznych wykonania oraz
rodzaj i jako$¢ zastosowanego materialu z dokumentacjg
techniczng  wyrobu. W  pracy uzywa uniwersalnych
i specjalistycznych ~ urzadzen  kontrolno-pomiarowych.
Na podstawie uzyskanych wynikow analizuje i1 formutuje
wnioski i1 zalecenia. Do zakresu pracy kontrolera nalezy rowniez
sprawdzenie, czy wykonany wyrdb spetnia zatozona funkcje.

Miejscem pracy kontrolera jako$ci wyroboéw przemystowych jest

- Zasady, cele i rodzaje kontroli jakosci
w réznych branzach.
- Metodyka kontroli jakosci

- Szkolenia z zakresu zarzadzania jakoS$cia




najczesciej przedsiebiorstwo produkcyjne, a takze placowka
badawcza. Kontroler jakosci wyroboéw przemyslowych moze
pracowaé zardwno w obszarze produkcji gotowych wyrobow,
jak tez przy wykonywaniu prototypéw wyrobow. Jest kreatywny
i konsekwentny w realizacji zadan, korzysta z obcojezycznych

zrddet informacji.

721201

Lutowacz

Lutowacz spaja elementy, uzywajac jako spoiwa metalu
0 nizszej temperaturze topnienia niz metale taczone.

Lutowacz jest zawodem technicznym o charakterze
produkcyjnym. Laczy elementy konstrukcyjne i instalacje
technologiczne wykonane ze stali, zeliwa, metali niezelaznych i
ich stopow, uzywajac jako spoiwa lutu o nizszej temperaturze
topnienia niz metale laczone oraz odpowiedniego topnika
(lutowanie migkkie Iub twarde). Organizuje i1 obstuguje
stanowisko pracy dobierajgc urzadzenia, sprzet i osprzegt do
lutowania, narzedzia §lusarskie i wyposazenie przeciwpozarowe.
Czyta i stosuje dokumentacj¢ wykonawcza. Przygotowuje
elementy do lutowania przez oczyszczenie obszaru taczenia, ich
dopasowanie i sczepianie. Utrzymuje parametry procesu
lutowania. Zachowuje wtasciwg kolejnos¢ lutowania elementow
konstrukcji w toku montazu. Lutowacz ocenia wstgpnie jakos¢
wykonanych zlaczy i usuwa wady wykonanego lutu. Jest
odpowiedzialny za prawidtowg i bezpieczng obstuge stanowiska
organizowanego w roznych warunkach pracy. Moze wykonywaé
operacje lutowania twardego i mickkiego, stosujac nagrzewanie

gazowe (ptomieniowe) lub lutownicg.

- spawanie , np. gazowe dla lutowaczy
gazowych
- kwalifikacyjne kursy zawodowe

lutowaczy

932990

Pozostali robotnicy
wykonujacy prace proste

w przemysle

Do zakresu obowigzkéw robotnika wykonujacego prace proste
w przemysle nalezy:

- wykonywanie prostych prac na linii produkcyjnej, pomoc

- Wozki jezdniowe, wozki reczne paletowe
- Suwnice

- Szkolenia branzowe z zakresu produkc;ji




operatorom maszyn, dostarczanie polproduktow na linig
produkcyjna,

- wstepna kontrola jako$ci produkowanych elementow,

- dbanie o nalezyty stan maszyn, urzadzen oraz o porzadek i tad
W miejscu pracy,

- selekcja i pakowanie gotowych produktéw i komponentow.
Robotnik wykonujacy prace proste w przemysle moze takze
sporadyczne wykonywaé prace zatadunkowe i wyladunkowe
oraz manewrowanie wozkiem 1 przemieszczanie towarow.
Moze réwniez obstugiwaé reczny skaner do obstugi magazynu

oraz dzwigac i transportowac produkty powyzej 20 kg.

(obstuga maszyn i urzadzen)

834401

Kierowca operator wézkow

jezdniowych

Wyksztatcenie od podstawowego, znajomo$¢ obshugi wozka
jezdniowego. Do gléwnych zadan wykonywanych przez
kierowce operatora wozka jezdniowego nalezy przygotowanie
wozka do pracy, pobieranie, transportowanie, scalanie
i sktadowanie tadunkéw, prowadzenie dokumentacji kontroli
urzadzen oraz utrzymanie w dobrym stanie urzadzen transportu
bliskiego.

Zawdd kierowcy operatora wozka jezdniowego wymaga dobrego
stanu zdrowia. Sposrod wielu cech psychofizycznych wazna jest
ostro$¢ wzroku, spostrzegawczos¢, wyobraznia przestrzenna
i rozréznianie koloréw. Jego praca bywa bardzo niebezpieczna.
Jest on narazony na oddzialywanie warunkéw atmosferycznych.
Czgsto przewozi, z wykorzystaniem osprzetu pomocniczego
bardzo duze 1 cigzkie tadunki, dlatego istotng cechg
psychofizyczng jest takze ocena odlegltosci i wysokosci.
Nadmierny wysitek fizyczny podczas pracy, wielogodzinne
siedzenie w wymuszonej pozycji ciata (niewygodne siedzisko)

oraz dlugotrwale wibracje moga powodowac bole kregostupa,

-Kierowca wozkow jezdniowych

z napedem silnikowym plus bezpieczna
obshuga wymiany butli gazowych

w wozkach zasilanych gazem,

- Konserwator wozkow jezdniowych,




plecéw, ramion i rak.

522301

Sprzedawca

Wyksztalcenie: od zawodowego. Zadania zawodowe zwigzane
sa z organizowaniem i planowaniem dziatalno$ci punktu
sprzedazy z uwzglgdnieniem analizy wynikow sprzedazy. Osoba
na stanowisku sprzedawcy zobligowana jest do organizowanie
wilasnego stanowiska pracy zgodnie z przepisami i zasadami
bezpieczenstwa 1 higieny pracy, ergonomii, ochrony
przeciwpozarowej i ochrony $rodowiska, a takze zapewnienia
i przestrzegania warunkoéw sanitarnych sprzedazy. towaréw
przypadku mniejszych punktow sprzedazy, sprzedawca
odpowiada za przyjmowanie dostaw toward6w w punkcie
sprzedazy, przygotowywanie produktéw do sprzedazy oraz ich
wyeksponowanie. Niekiedy zadaniem sprzedawcy jest
zawieranie  transakcji  sprzedazy  oraz  przyjmowanie
i wypelianie dokumentdéw z nig zwigzanych.

Dbato$¢ o wizerunek punktu sprzedazy oraz jakos¢ obstugi
klienta, to zasadnicze zadanie sprzedawcy. Do jego obowigzkow
nalezy réwniez sprawdzanie towarOw przeznaczonych do
sprzedazy pod wzglegdem jakosciowym 1 iloSciowym,
przeprowadzanie  kontroli ~ wewngtrznej  (inwentaryzacja,

remanent) punktu sprzedazy lub uczestniczenie w niej.

-Profesjonalny sprzedawca -kasjer-
fakturzysta (obstuga kasy fiskalnej,
komputera, minimum sanitarne

1 znajomos$¢ przepiso6w bhp/p.poz,

- Obstuga klienta,

- Obstuga kasy fiskalnej,

- Kurs komputerowy dla poczatkujacych
z umiejetnoscia obstugi podstawowych
programo6w komputerowych (Pakiet
Orfice) plus obstuga Internetu,

- Skuteczny handlowiec

712610

Monter sieci gazowych

Monter sieci gazowych wykonuje prace zwigzane z montazem
przewodoéw gazowych i armatury.

Monter sieci gazowych jest zawodem produkcyjno-ustugowym.
Praca montera sieci gazowych polega na montazu sieci zgodnie
z dokumentacja projektowa i zaleceniami nadzoru technicznego,
wykonywaniu prob cisnieniowych oraz jej rozruchu i kontroli.
W  swojej pracy monter wykonuje prace zwigzane

z przecinaniem i obrobka rur, gwintowaniem, laczeniem rur

- Spawanie i zgrzewanie

- Uprawnienia energetyczne
eksploatacyjne w zakresie 3 i 1 grupy
energetycznej

- Obstuga sprezarek




poprzez polaczenia rozlaczne 1 nierozlgczne (spawanie
i zgrzewanie), wierci otwory, szlifuje, gnie rury, uszczelnia
zlacza, wykonuje izolacje antykorozyjne i termiczne. Monter
roéwniez naprawia i1 konserwuje uzbrojenia sieci gazowych,
a jego praca polega na okreslaniu rodzaju i miejsca uszkodzenia,
demontazu elementow i ich wymianie lub regulacji, montazu
naprawionego odcinka, przylaczeniu do sieci gazowej
i przeprowadzeniu jej rozruchu. Monter sporzadza réwniez
zapotrzebowanie materialowe dla przeprowadzanych prac:
montazu 1 naprawy sieci gazowej. Monter sieci gazowej
wykonuje prace zgodnie z warunkami technicznymi,
wymaganiami  projektu technicznego, procedurami prac
niebezpiecznych i gazoniebezpiecznych.

512001 Kucharz Wyksztatcenie minimum zawodowe. - Kucharz
Kucharz sporzadza roznego rodzaju potrawy, ciasta, napoje | - Kursy doskonalace z zakresu kuchni
i desery z =zastosowaniem narzedzi, maszyn 1 urzadzen | §wiata
w  zakladach  gastronomicznych i  przedsigbiorstwach
zajmujacych si¢ przygotowywaniem i produkcja wyrobow
i potproduktow kulinarnych.
833101 Kierowca autobusu Kierowca to osoba upowazniona do prowadzenia pojazdéw | Prawo jazdy kat. D

samochodowych. Tym samym kierowca autobusu jest
uprawniony do jazdy takim wtlasnie typem pojazdu silnikowego.
Whbrew pozorom sg to nie tylko duze pojazdy, ale takze busy.
Kodeks drogowy okresla autobus jako pojazd samochodowy
przeznaczony do przewozu 9 0so6b lacznie z kierowca.

Osoba wykonujaca zawodd kierowcy autobusu musi by¢
odpowiedzialna i ostrozna, a takze odporna na stres. Powodem

do zdenerwowania moga by¢ zaro6wno inni kierowcy,

Prawo jazdy kat. D+E

Kwalifikacja wstepna do prawa jazdy kat.
D

Kwalifikacja wstgpna przyspieszona do
prawa jazdy kat. D

Szkolenie okresowe kierowcow




pasazerowie jak i presja czasu. Minusem tej pracy jest takze

konieczno$¢ pracy w weekendy i §wigta narodowe.

411090 Pozostali pracownicy obstugi | Wyksztalcenie — od S$redniego, dobra znajomo$¢ obstugi | - Kurs obstugi komputera
biurowej urzadzen biurowych, obslugi komputera oraz programoéw MS | - Kurs obstugi programu MS Office

Office. Osoba na stanowisku pracownika obstugi biurowej jest | - Kurs obshugi klienta
odpowiedzialna za organizacj¢ planu dnia przetozonego. | - Kurs obshugi urzadzen biurowych
Prowadzi migdzy innymi kalendarz spotkan, ustala terminy | - Nauka radzenia sobie z trudnym
spotkan oraz zajmuje si¢ obstugg konferencji oraz stuzbowymi | klientem
spotkaniami przetozonego. Ponadto zajmuje si¢ korespondencja | - Kursy jezykdéw obeych
przychodzaca oraz wychodzaca. W zakres obowiazkoéw wchodzi
takze obstuga interesanta, czyli udzielanie informacji,
kierowanie do wilasciwej komorki, a takze obsluga centrali
telefonicznej. Do obowigzkdéw pracownika obstugi biurowej
moze roéwniez naleze¢ sporzadzanie analiz, raportow oraz
przygotowywanie prezentacji.

741101 Elektromonter instalacji Do zadan elektromontera instalacji elektrycznych nalezy | - Eksploatacja i dozor urzadzen i instalacji

elektrycznych

wykonywanie roznego typu instalacji elektrycznych na
budowach, w budynkach od przylaczy: kucie bruzd w $cianach,
przebijanie otwor6w w stropach, ukladanie i taczenie
przewodow zgodnie z dokumentacjg techniczna; wykonywanie
prac konserwacyjno-remontowych instalacji elektrycznych,
a takze dobieranic odpowiednich przekrojow 1 typow
przewodow  przy przebudowie instalacji, instalowaniu
dodatkowych  punktow  zasilania  odbiornikdéw  typu
o$wietleniowego i sitowego; diagnozowanie stanu technicznego
instalacji na podstawie ogledzin i pomiaréw elektrycznych stanu
izolacji, rezystancji liniowych oraz skutecznosci pracy przewodu
neutralnego w punktach zasilania urzadzen elektrycznych;

diagnozowanie, wyszukiwanie 1 wykrywanie uszkodzen

elektroenergetycznych do 1 kV i bez

ograniczenia napigcia,
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instalacji  elektrycznych oraz  dobieranie  odpowiednich
zabezpieczen w obwodach os$wietleniowych 1 sitowych;
montowanie ruchomych instalacji jedno- i tréjfazowych;
montowanie rozdzielnic niskiego napigcia, tablic rozdzielczych
oraz licznikow energii elektrycznej; montowanie oraz
instalowanie roznego typu opraw os$wietleniowych oraz ich
konserwacje; diagnozowanie, wyszukiwanie i wykrywanie
uszkodzen silnikow elektrycznych oraz  przeprowadzanie
okresowych  zabiegow  konserwacyjnych;  wykonywanie
pomiarow diagnostycznych instalacji elektrycznych oraz
rezystancji uziemien; instalowanie lub demontowanie prostych,

nieprzeno$nych urzadzen elektrycznych matej i §redniej mocy.

331301

Ksiegowy

Wyksztatcenie wyzsze, dobra znajomos$¢ obstugi komputera
i programéw finansowo-ksiggowych, znajomo$é zasad pelnej
ksiggowosci, dobra znajomos$¢é przepisdw ustawy
o rachunkowosci, ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz
ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych, znajomos¢
obstugi urzadzen biurowych, dobra organizacja pracy
,samodzielno$¢, solidnos¢, odpowiedzialnos¢, systematyczno$é
Ksiegowy (samodzielny) wykonuje wszystkie czynnosci
zwigzane z  warto§ciowym  odzwierciedleniem  sytuacji
finansowej oraz  zachodzacych zjawisk 1  procesow
gospodarczych w jednostkach gospodarczych o réznej formie
wilasnosci  oraz  instytucjach  publicznych,  stuzacych
uzytkownikom do podejmowania decyzji gospodarczych.
Ksiggowy organizuje rachunkowos¢, kontroluje dokumenty
ksiggowo-finansowe pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz ksigguje operacje gospodarcze w urzadzeniach ksiggowych.

Ponadto dokonuje wyceny aktywéw 1 pasywow zgodnie

- Kurs dla kandydatéw na ksiggowego,

- Ksiggowo$¢ informatyczne — Symfonia,
finanse i ksiggowosc,

- Kurs dla kandydatoéw na specjaliste

ds. rachunkowosci,

- Zarzadzanie kadrami i ptacami

w przedsigbiorstwie

11



z przepisami i zasadami przyjetymi przez pracodawce, ustala
wynik finansowy i podstawy do opodatkowania podatkiem
dochodowym, sporzadza deklaracje podatkowe i sprawozdania
finansowe, a takze przechowuje dokumenty finansowo-
ksiggowe.

W zalezno$ci od wielkosci, formy organizacyjno-prawnej,
charakteru i rodzaju dziatalnosci czynnosci te moga byé
wykonywane indywidualnie badz w zespole, w danej jednostce

lub w biurach rachunkowych .

814208

Operator wtryskarki

Operator wtryskarki obstuguje i nadzoruje urzadzenia stuzace do
formowania wyrobow z tworzyw sztucznych.

Operator wtryskarki jest zawodem o charakterze produkcyjnym.
Celem pracy operatora wtryskarki jest obshugiwanie wtryskarek
do formowania wyrobow o réznych ksztattach z tworzyw
termoutwardzalnych lub termoplastycznych zgodnie
z obowigzujagcymi w tym zakresie normami, instrukcjami
i procedurami. Operator wtryskarki obstuguje réwniez
urzadzenia pomocnicze do podawania surowca i odbioru
wyprasek, sortuje polprodukty oraz gotowe produkty,
kwalifikuje je wedlug jakosci ipakuje. Operator witryskarki
odpowiedzialny jest za wiasciwe wykorzystanie surowcoOw,
wytworzenie  prawidlowych  produktow oraz  wilasciwe
eksploatowanie maszyn i urzadzen. Do jego zadan nalezy:
nadzorowanie 1 kontrolowanie prawidlowosci przebiegu
procesow formowania i jakosci wytworzonych wyrobow,
wypelianie dokumentacji technologicznej, w tym kart
identyfikacyjnych wyroboéw, czyszczenie i konserwowanie
obstugiwanych urzadzen, kontrola urzadzen sterowniczych

nadzorujgcych proces technologiczny oraz reagowanie na

Szkolenia branzowe z zakresu
przetworstwa tworzyw sztucznych,
projektowania procesu wtryskiwania,
budowy wtryskarki.
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nieprawidtowo$ci w procesie.

712614 Monter urzadzen energetyki | Monter urzadzen energii odnawialnej wykonuje instalacje do | Kursy w zakresie instalowania urzadzen
odnawialnej wytwarzania energii z r6znych odnawialnych zrodet. zwigzanych z odnawialnymi Zrodtami

Zajmuje si¢ montazem urzadzen i wykonywaniem instalacji do | energii, tj. urzadzen elektrycznych,
wytwarzania energii z réznych rodzajow zrédetl odnawialnych, | sanitarnych, grzewczych, chtodniczych lub
takich jak: energia stoneczna, wiatr, biomasa, biogaz, woda, | mechanicznych.
energia geotermalna oraz ich konserwacjg i serwisem w czasie | Szkolenia branzowe z zakresu energetyki
eksploatacji. Wérod zadan montera mozna wyr6zni¢ zadania | odnawialnej.
organizacyjne (przygotowanie i zabezpieczanie miejsca montazu | Wskazane jest posiadanie certyfikatu
przed zagrozeniami 1 wypadkami, przygotowanie sprzgtu | instalatora danej specjalnosci — wydanego
montazowego), zadania montazowe (zalezace od rodzaju | na podstawie przepisow odpowiedniego
wykonywanej instalacji i obejmujace dobor narzedzi, materiatdow | rozporzadzenia do ustawy.
i sprzetu; wykonanie montazu, biezacy nadzor i kontrole prac,
programowanie sterownikéw i urzadzen nadzoru, uruchomienie
urzadzen), zadania eksploatacyjne (kontrolowanie pracy
urzgdzen isystemow energetyki, diagnozowanie usterek,
konserwowanie, demontaz oraz naprawa systemow OZE),
zadania doradcze (przeszkolenie uzytkownikow w zakresie
obstugi zamontowanych urzadzen, ich programowania oraz
odczytu zdarzen alarmowych).

721404 Monter konstrukcji Monter konstrukcji stalowych przygotowuje do montazu | Kursy z zakresu spawania.

stalowych

i montuje elementy stalowe. Przygotowuje do montazu elementy
stalowe lub ich zespoly, w postaci stupow, belek, oscieznic
okiennych lub drzwiowych, bram, elementow stalowych dachu,
a takze stalowe elementy Iub zespoly do zamontowania
w konstrukcjach ladowych (np. mosty) oraz morskich (np. statki,
platformy). Monter konstrukcji stalowych wykonuje konstrukcje
hal przemystowych, zbiornikéw, pomostow, konstrukcje nosne

urzadzen przemyslowych, konstrukcje stalowe slupow, wiez

Uprawnienia dozorowe do obstugi
niektorych urzadzen i maszyn, znajomo$é
obstugi sprzgtu technicznego

i pomiarowego.

Kurs hakowego (poddzwignicowego).
Kurs obstugi palnika gazowego.

Inne szkolenia branzowe wymagane do

wykonywania zawodu montera konstrukcji
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i masztow. Monter konstrukcji stalowych jest odpowiedzialny za

wykonanie prawidlowego montazu, zabezpieczenie

i konserwacj¢ wykonanych konstrukcji oraz prawidlowa

eksploatacj¢ narzedzi iurzadzen. Obowiagzkiem jego jest

zachowanie zasad technologicznych, przestrzeganie norm

jakosciowych oraz dokonanie oceny wykonanej pracy. Praca
wykonywana jest zgodnie z

informacjami  zawartymi

w rysunkach technicznych i instrukcjach technologicznych.

stalowych.

311508 Technik mechanik maszyn | Mechanik maszyn i urzadzen odpowiada za organizowanie | Kursy z zakresu mechaniki, budowy
i urzadzen i nadzorowanie przebiegu procesOw wytwarzania maszyn | i Konstrukcji maszyn.
i urzadzen, ze szczegdlnym uwzglednieniem doboru materiatdw, | Kursy z zakresu przezbrojen.
oprzyrzadowania i parametrow technicznych procesu produkcji. | Kursy z rysunku technicznego.
Zajmuje si¢ organizowaniem i nadzorowaniem wykonywania | Inne kursy branzowe.
zadan z zakresu konserwacji i napraw maszyn i urzadzen.
313904 Operator zautomatyzowanej | Operator zautomatyzowanej linii produkcyjnej nadzoruje proces | Kursy z zakresu mechatroniki, automatyki

linii produkcyjnej

wytwarzania produktow zgodnie z technologia jakosci
i zasadami bezpieczenstwa.

Jest zawodem o charakterze produkcyjnym. Do obowiazkow
operatora  zautomatyzowanej linii  produkcyjnej nalezy
wytwarzanie produktéw, sprawdzanie stanu technicznego linii
produkcyjnej (lub jej czesci), jak i zainstalowanych na nigj
urzadzen wraz z ukladami zasilania i1 sterowania. Przed
kazdorazowym rozpoczgciem pracy i zalagczeniem obstugiwanej
linii produkcyjnej operator ma obowigzek skontrolowania stanu
jej bezpieczenstwa, identyfikacji wystepujacych usterek oraz,
w przypadku koniecznosci, dokonywania prostych czynnosci
regulacyjnych urzadzen wchodzacych w sktad linii. Operator
pulpity

sterownicze lub panele operatorskie sterujace urzadzeniami

zautomatyzowanej linii  produkcyjnej  obstuguje

przemystowe;j.

Montaz i obstuga uktadow automatyki
przemystowej i urzadzen precyzyjnych.
Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace

do eksploatacji urzadzen instalacji i sieci

elektroenergetycznych o napigciu do 1 kV.

Inne kursy branzowe.
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automatyki  przemyslowej. Dokonuje biezacej kontroli
prawidlowosci  dziatania  zespotdow, podzespotdéw linii
z wykorzystaniem prostych lub specjalistycznych przyrzadow
i aparatury Kkontrolno-pomiarowej. Wykonuje przeglady
niezawodnosci  dziatania urzadzen automatyki, a takze
zainstalowanych robotdw 1 manipulatorow oraz zapewnia
prawidtowos$¢ ich pracy. Odpowiada takze za identyfikacje
btedow 1 niesprawnosci linii produkcyjnej, ktore moga naruszy¢
bezpieczenstwo pracy, doprowadzi¢ do bledéw jakosciowych
produkowanych komponentéw lub tez do nieplanowanych
przestojow maszyn lub catych linii produkcyjnych. Praca
operatora zautomatyzowanej linii produkcyjnej ma bezposredni
wplyw na bezpieczenstwo, niezawodno$¢ i wydajnos¢ linii,

a takze na jako$¢ wytwarzanych wyrobow.

814190 Pozostali operatorzy maszyn | Operator maszyn do produkcji wyrobow gumowych obstuguje | Kursy przeznaczone dla branzy
do produkcji wyrobow i kontroluje prace maszyn zgniatajacych i mieszajacych gume i | produkcyjnej.
gumowych jej mieszanki. Zajmuje si¢  produkcja wyrobow i ich | Kierowca wozkow jezdniowych
komponentow z gumy naturalnej lub syntetycznej, takich jak | z napedem silnikowym plus bezpieczna
obuwie, artykuty gospodarstwa domowego, materiaty izolujace, | obstuga wymiany butli gazowych
przedmioty przemystowe i opony. w wozkach zasilanych gazem.
Uprawnienia na suwnice.
431301 Pracownik ds. plac Pracownik ds. ptac realizuje zadania zwigzane z obstuga | Kursy kadrowo-ksiggowe.

finansowa pracownikow w zakresie wynagrodzen.

Pracownik obstugi placowej jest zawodem o charakterze
biurowym. W zaleznosci od struktury organizacyjnej
przedsiebiorstwa pracuje w dziale ksiegowosci, dziale kadr i ptac
lub w samodzielnej komodrce podlegtej bezposrednio
kierownikowi jednostki. Celem pracy jest biezace naliczanie

sktadnikow wynagrodzen na podstawie o uméw zawartych z

Kursy o tematyce ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych.
Kursy komputerowe, np. z zakresu Excela

oraz inne branzowe.
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pracownikami i zleceniobiorcami oraz dodatkowe ewidencje
dotyczace czasu pracy. Pracownik obstugi ptacowej rozlicza
zobowigzania ubezpieczeniowe wobec ZUS oraz podatkowe
wobec urzedu skarbowego. Sporzadza i przekazuje do ZUS
deklaracje = naleznych  skladek. Dokonuje  rozliczen
wynagrodzenia za okres czasowej niezdolnosci do pracy, a takze
Swiadczenia  pienigznego z  ubezpieczenia  spotecznego
i zdrowotnego. Oblicza kwoty do wyptaty dla pracownikow oraz
generuje polecenia przelewow, ktore, po zatwierdzeniu przez
uprawniong osobe, zostaja przekazane na konta bankowe
pracownikow. Pracownik obstugi ptacowej sporzadza roczne
informacje o dochodach pracownikow i pobranych zaliczkach na
podatek dochodowy od o0sob fizycznych (PIT). Na wniosek
pracownika lub innych uprawnionych organow wydaje

zaswiadczenia o wysoko$ci wynagrodzenia dla réznych celow,

w tym emerytalno-rentowych.

242307

Specjalista ds. kadr

Specjalista do spraw kadr realizuje zgodng z przepisami prawa
pracy polityke kadrowg organizacji, w ktorej jest zatrudniony.

Specjalista do spraw kadr jest odpowiedzialny za realizacje
polityki kadrowej przedsiebiorstwa. Do zadan pracownika na
tym stanowisku nalezy: prowadzenie dokumentacji kadrowe;j,
obstuga procesow zwigzanych z  zatrudnianiem oraz
rozwigzywaniem umow o prace, ewidencja czasu pracy, kontrola
uprawnien pracowniczych niezbednych do wykonywania
zawodow wymagajacych specjalnych uprawnien, certyfikatow
itp. Specjalista do spraw kadr opracowuje i aktualizuje
informacje o potrzebach kadrowych jednostki oraz rekrutuje
i selekcjonuje kandydatéw do pracy. Prowadzi akta osobowe

zgodnie z wymaganiami prawa pracy, kontroluje aktualnoé¢

Kursy z zakresu prawa pracy, ubezpieczen
spotecznych.

Zarzgdzanie zasobami ludzkimi.
Specjalistyczne kursy komputerowe

w kadrach.
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obowiazkowych badan lekarskich. Uczestniczy
w opracowywaniu regulaminow 1 procedur zwigzanych
z zatrudnieniem, prowadzi sprawy zwigzane z zakladowym
funduszem $wiadczen socjalnych. Stanowisko specjalisty do
spraw kadr wystgpuje zarowno w jednostkach sektora
prywatnego, jak ipanstwowego:  w przedsigbiorstwach
produkcyjnych,  handlowych, ushlugowych, administracji
publicznej, w firmach zajmujacych si¢ doradztwem
personalnym. Typowymi dla tego zawodu sa stanowiska pracy

z obszaru zarzgdzania zasobami ludzkimi.

*sporzadzona przez Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy m. in. na podstawie wynikéow analiz ofert pracy zgfaszanych przez pracodawcdow i informacji o wolnych

miejscach prac, zamieszczanych w prasie i na stronach internetowych, wynikéw analiz efektywnosci i skutecznosci zakoriczonych szkoler, jak réwniez w oparciu

0 ponizsze dokumenty, tj.:

e Dolnoslaski Regionalny Plan Dziatarh na Rzecz Zatrudnienia na 2021 rok (DWUP, sierpieri, 2021)

e  Strategia Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2030 (Wroctaw, 2018)
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