Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 25/2022 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy

REGULAMIN
Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy w sprawie przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum
integracji spotecznej lub absolwentowi klubu integracji spotecznej srodkow na podjecie dziatalnosci

gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow

PODSTAWA PRAWNA:

Niniejszy Regulamin opracowany jest na podstawie:

1.

Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022r., poz. 690 z
pozn. zm.),
Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2014r. w sprawie dokonywania z
Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022r., poz. 243).
ROZDZIAL |
Postanowienia ogodlne

§1

llekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1.
2.

10.

11.

»Staroscie” — oznacza to Staroste Legnickiego,

»,Dyrektorze” — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy dziatajgcego z upowaznienia
Starosty,

»Urzedzie" - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Legnicy,

,Ustawie" - oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
»Rozporzadzeniu" - oznacza to Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnial4 lipca
2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej,

»Whnioskodawcy" - oznacza to osobe, ktdra moze ubiegac sie o przyznanie jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej tj. bezrobotnego, absolwenta centrum integracji spotecznej lub absolwenta klubu
integracji spotecznej,

»,Bezrobotnym" - oznacza to osobe zarejestrowang w urzedzie pracy posiadajgca status "osoby bezrobotnej",
»Absolwencie CIS" - oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym,

»Absolwencie KIS" - oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 1b
ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym,

»,Komisji" - oznacza to Komisje opiniujgcg wnioski. Komisja jest organem opiniodawczym i doradczym
Dyrektora Urzedu powotanym do celdw rozpatrywania i opiniowania wnioskow. Prace Komisji sg oparte na
zasadzie réwnego traktowania wnioskodawcow, bezstronnosci postepowania zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem oséb wchodzgcych w sktad Komisji.

,Srodkach" - oznacza to jednorazowe $rodki finansowe na podjecie dziatalnoéci gospodarczej,



12.

13.

14.

,Przecietnym wynagrodzeniu" - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim kwartale liczone od
pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego w
Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”,
,Pomocy de minimis” — oznacza to pomoc udzielong na podstawie Rozporzadzenia Komisji (UE)nr 1407/2013,
ktdra nie moze przekroczyé w okresie trzech lat budzetowych kwot: 200 000 EUR, a w sektorze transportu
drogowego towaréw — 100 000 EUR,
,0Osobach powigzanych rodzinnie” — oznacza to matzonka, rodzenstwo, wstepnych (rodzice, dziadkowie,
pradziadkowie), zstepnych (dzieci, wnuki, prawnuki), powinowatych pierwszego stopnia (rodzice
wspotmatzonka) i powinowatych drugiego stopnia (rodzenstwo wspétmatzonka) oraz osoby pozostajgce ze
sobg w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
§2
Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy Starosta moze ze $Srodkéw Funduszu Pracy przyznac wnioskodawcy
jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie spétdzielni socjalnej lub przystgpienie
do niej po jej zatozeniu, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z
podjeciem tej dziatalnosci w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzej jednak niz 6-krotnej wysokosci
przecietnego wynagrodzenia.
Przecietne wynagrodzenie, o ktéorym mowa w ust. 1, przyjmowane jest w wysokosci obowigzujgcej w dniu
zawarcia umowy.
§3
Whioskodawca zamierzajgcy podja¢ dziatalnosé gospodarcza sktada wniosek o przyznanie jednorazowo
srodkdéw na jej podjecie do powiatowego urzedu pracy wtasciwego ze wzgledu na miejsce jego zamieszkania
lub pobytu, albo ze wzgledu na planowane miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.
Whiosek z odpowiednimi zatgcznikami nalezy ztozyé na obowigzujgcym w Urzedzie druku. Wniosek powinien
by¢ wypetniony w sposéb czytelny. Dopuszczalne jest zwiekszenie wierszy w opisach, tabelach kalkulacyjnych
lub uzasadnieniu, nie wolno jednak zmieniaé tresci i formy wniosku. Wszelkie poprawki w tekscie nalezy
dokonac poprzez skreslenie, wpisanie poprawnej tresci i wtasnoreczne zaparafowanie. Druk wniosku

dostepny jest w siedzibie Urzedu oraz na stronie internetowej Urzedu www.legnica.praca.gov.pl.

Whioskodawca sktada wniosek w formie pisemnej lub elektronicznej w Urzedzie. Wniosek ztozony w formie
elektronicznej musi posiadac bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o podpisie elektronicznym
albo podpis potwierdzony profilem zaufanym elektronicznej platformy ustug administracji publiczne;j.

W przypadku braku srodkéw finansowych Urzad nie ogtasza naboru wnioskéw i nie wyznacza terminu
posiedzenia Komisji, a ztozone wnioski zostang rozpatrzone negatywnie. Wnioski rozpatrzone negatywnie z
w/w powodu nie podlegajg ocenie.

Dyrektor Urzedu ogtasza nabér wnioskéw w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, w ktérym okresla termin sktadania wnioskdw oraz termin posiedzenia Komisji

opiniujgcej wnioski. Ogtoszenie umieszczane jest na tablicy informacyjnej Urzedu oraz na stronie internetowe;j

www.legnica.praca.gov.pl. Dyrektor Urzedu informujac o naborze wnioskéw wskazuje zrédta posiadanych

srodkow finansowych oraz kryteria kwalifikowalnosci wnioskodawcow. W przypadku, gdy Urzad nie bedzie


http://www.puplegnica.pl/
http://www.puplegnica.pl/

posiadat wystarczajgcych srodkéw finansowych na sfinansowanie wszystkich pozytywnie zaopiniowanych
whnioskéw, Dyrektor moze przyzna¢ mniejszg kwote proporcjonalnie do ilo$ci wnioskow i posiadanego limitu
badz wprowadzi¢ dodatkowe kryteria podziatu srodkdéw.

W przypadku duzej ilosci wnioskdw i ograniczonej wysokosci srodkéw, preferowane bedg wnioski sktadane
przez bezrobotnych, dla ktérych Urzad jest wtasciwy ze wzgledu na miejsce zarejestrowania jako osoba
bezrobotna.

Whioski oséb ubiegajacych sie o jednorazowe srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej oceniane sg pod

wzgledem formalnym i merytorycznym.

KRYTERIA OCENY FORMALNEJ

Lp.

Kryterium oceny Spetnienie kryterium

1.

Whiosek jest kompletny i prawidtowo sporzadzony. TAK/NIE

W okresie 12 miesiecy poprzedzajacych ztozenie wniosku bezrobotny nie TAK/NIE/NIE DOTYCZY
odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie oraz udziatu w dziataniach w
ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o ktérym mowa w art. 62a

ustawy(nie dotyczy absolwenta CIS lub absolwenta KIS).

W okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku bezrobotny nie TAK/NIE/NIE DOTYCZY
przerwat z wiasnej winy szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych
lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie (nie dotyczy absolwenta CIS lub

absolwenta KIS).

W okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych ztozenie wniosku bezrobotny nie TAK/NIE/NIE DOTYCZY
stracit statusu osoby bezrobotnej z powodu nie podjecia po otrzymanym

skierowaniu szkolenia, przygotowania zawodowego dorostych, stazu prac
spotecznie uzytecznych lub innej formy pomocy okreslonej w ustawie (nie

dotyczy absolwenta CIS lub absolwenta KIS).

Ztozone przez bezrobotnego, absolwenta CIS lub absolwenta KIS o$wiadczenia | TAK/NIE
do wniosku nie wykluczajg przyznania jednorazowo $rodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej.

Podsumowanie - ocena POZYTYWNA/ NEGATYWNA

W przypadku, gdy ztozony wniosek jest niekompletny, Dyrektor Urzedu wyznacza termin do jego
uzupetnienia. Wnioski nieuzupetnione we wskazanym terminie bedg rozpatrzone negatywnie.

Uzyskanie co najmniej jednej odpowiedzi negatywnej w czesci formalnej spowoduje, ze wniosek zostanie
rozpatrzony negatywnie i nie bedzie podlegat ocenie merytoryczne;j.

Ocenie merytorycznej podlegac¢ beda jedynie wnioski, ktére uzyskaty pozytywng ocene formalng. Ocena

merytoryczna dokonywana jest przez Komisje powotang w drodze zarzgdzenia przez Dyrektora Urzedu.



10. Wnioskodawca ma prawo do osobistego uczestniczenia w posiedzeniu Komisji podczas opiniowania jego

whniosku.

KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNE)J

Lp. | Kryterium oceny
1. Ocena pomystu gospodarczego
= zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,
= innowacyjnos¢ pomystu gospodarczego,
= rachunek ekonomiczny planowanego przedsiewziecia w aspekcie utrzymania sie na rynku przez
okres co najmniej 12 miesiecy,
= perspektywy rozwoju tworzonej firmy na danym rynku, generowanie nowych miejsc pracy,
= wspieranie przedsiebiorczosci na lokalnym rynku
2. Stopien przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarcze;j
= udokumentowane kwalifikacje i doswiadczenie zawodowe niezbedne do samodzielnego
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej we wskazanym we wniosku zakresie,
= ocena dziatan podjetych na rzecz pozyskania lokalu jezeli w istotny sposéb wptywa na powodzenie
planowanej dziatalnosci (w tym potozenie, funkcjonalnosé),
= deklaracje wspétpracy, listy intencyjne, ankiety dotyczace planowanej dziatalnosci, niezbedne
pozwolenia
3. Przeznaczenie wnioskowanych srodkow
=  ocena, czy planowane wydatki sg bezposrednio i jednoznacznie zwigzane z gtéwnym profilem
zamierzonej dziatalnosci,
=  ocena racjonalnosci wydatkowania wnioskowanych srodkéw
4, Szczegotowosc i spojnosé planowanego przedsiewziecia w tym ocena wypowiedzi z zakresu znajomosci
zagadnien planowanej dziatalnosci
5. Zasadnos¢, celowosc i gospodarnosc angazowania srodkow publicznych na planowane przedsiewziecie

gospodarcze

Podsumowanie ocena (w formie opisowej) POZYTYWNA/ NEGATYWNA

11.

12.

13.

14.

Urzad zastrzega sobie mozliwosé przeprowadzenia wizyty monitorujgcej lokalu wskazanego przez
whioskodawce jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Ostateczng decyzje dotyczgcy przyznania lub odmowy przyznania srodkéw podejmuje Dyrektor Urzedu po
zapoznaniu sie z ustaleniami i opinig Komisji.

O podjetej decyzji w sprawie przyznania lub odmowie przyznania srodkéw, Dyrektor Urzedu powiadamia
whnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i
prawidtowo sporzgdzonego wniosku.

Przyznanie srodkdéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest Swiadczeniem fakultatywnym. W przypadku
negatywnego rozpatrzenia wniosku, Dyrektor Urzedu wskazuje przyczyne odmowy. Wnioskodawcy nie
przystuguje odwotanie na podstawie procedury odwotawczej w trybie art. 127 kodeksu postepowania

administracyjnego.




15.

16.

Ztozone wnioski 0séb bezrobotnych, ktdre utracity status bezrobotnego przed oceng wniosku bedg
rozpatrzone negatywnie. W przypadku utraty statusu bezrobotnego po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku,
umowa w sprawie przyznania jednorazowo srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie zostanie
zawarta.
Ztozony wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi.
§4

Dziatalnos¢ gospodarcza, na rozpoczecie ktérej wnioskodawca ubiega sie o srodki, nie moze by¢ zgtoszona w
ewidencji urzedu miasta lub gminy przed podpisaniem umowy i uzyskaniem srodkdw.

Przyznanie srodkéw nastepuje na podstawie umowy cywilno-prawnej i zadnej ze stron nie przystuguje
roszczenie o jej zawarcie.

Przyznane srodki Urzad przesyta na rachunek bankowy wnioskodawcy. W przypadku braku rachunku
bankowego, wnioskodawca zobowigzany jest do jego otwarcia po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.
Wydatki na uruchomienie dziatalnosci gospodarczej w ramach przyznanych srodkéw muszg zosta¢ dokonane
po podpisaniu umowy.

Dokumentami potwierdzajgcymi wydatkowanie przyznanych srodkdéw sg faktury. Wydatki zwigzane z
pokryciem kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa dotyczacej podejmowanej dziatalnosci
rozliczane sg na podstawie faktur wystawionych przez podmioty prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza w
przedmiotowym zakresie. Umowa cywilno-prawna potwierdzona przez urzad skarbowy poprzez uiszczenie
podatku od czynnosci cywilno-prawnej moze by¢ dokumentem potwierdzajgcym zakup samochodu,
natomiast innych maszyn i urzadzen po wczesdniejszym wyrazeniu zgody przez Dyrektora Urzedu.

W momencie rozliczenia otrzymanych srodkéw osoba podejmujgca dziatalnos¢ gospodarczg jest
zobowigzana do ztozenia oswiadczenia, czy przystuguje jej prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego zawartego w okazanych do rozliczenia fakturach lub prawo do zwrotu podatku
naliczonego.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego zgodnie z ustawa z
dnia 11 marca 2004r. o podatku od towardéw i ustug podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardow
i ustug w ramach przyznanych srodkéw.

ROZDZIAt II
Postanowienia dotyczace przyznawania jednorazowych srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej
§5

Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne, administracyjne i skarbowe, ubezpieczenia, gwarancje,

2) nabywanie akcji, obligacji, udziatéw w spotkach, kaucje, leasing,

3) pokrycie sktadek ZUS oraz innych optat zwigzanych z rozpoczeciem i prowadzeniem dziatalnosci

gospodarcze;j,
4) nabycie pojazdéw w celu $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw,

5) koszty remontu, adaptacji i przebudowy obiektu,



6) zakup sprzetu/przedmiotéw od podmiotdw powigzanych rodzinnie lub pozostajgcych z wnioskodawca w
takim stosunku faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadniane watpliwosci co do sprawiedliwego w odczuciu
spotecznym wydatkowania srodkéw publicznych,

7) zakup sprzetu/przedmiotéw, ktorych wnioskodawca byt juz wtascicielem,

8) koszty podtgczenia wszelkich medidw (np. linii telefonicznych, Internetu),

9) zakup kasy fiskalnej,

10) pokrycie kosztow transportu i innych kosztéw zwigzanych z przesytka przedmiotéw zakupionych w
ramach przyznanych srodkow,

11) szkolenia i kursy,

12) inne wydatki ujete we wniosku, ktére nie sg niezbedne do uruchomienia planowanej dziatalnosci
gospodarcze;.

2. Srodki moga by¢ przyznane na zakup sprzetu uzywanego, pod warunkiem, ze jest on petnowartosciowy
(sprawny, funkcjonalny, dziatajacy), a zakup potwierdzony zostat dokumentami wymienionymi w § 4 ust.5.

3. W przypadku zakupu przedmiotéw uzywanych cena zakupu nie moze przekraczaé ich wartosci rynkowej
obowigzujacej w danym czasie i musi byé nizsza od ceny nowego sprzetu.

4. Przedmioty zakupione w ramach przyznanych srodkéw nie mogg stanowi¢ wspétwtasnosci z inng osobg lub
podmiotem.

5. W przypadku zakupu samochodu, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw
wskazujgcych pochodzenie oraz poprzedniego wiasciciela zakupionego samochodu (dowéd rejestracyjny i
karte pojazdu, jesli zostata wydana). W przypadku gdy dane odnoszace sie do zbywcy pojazdu zawarte w
dokumencie wtasnosci pojazdu sg niezgodne z danymi wiasciciela zawartymi w dowodzie rejestracyjnym i
karcie pojazdu, wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia wszystkich dokumentéw
potwierdzajgcych fakt przeniesienia prawa wtasnosci pojazdu, poczynajgc od osoby uwzglednionej w
dowodzie po nastepne.

6. Wysokos¢ przyznawanych srodkdéw uzalezniona jest od rodzaju dziatalnosci i katalogu wydatkéw. Planujgc
zakupy wnioskodawca powinien kierowa¢ sie zasadg racjonalnosci, oszczednosci i aktualnymi cenami
rynkowymi. Majac powyzsze na uwadze przed zawarciem umowy wnioskodawca moze zostaé zobowigzany
do uaktualnienia specyfikacji wydatkow poprzez przedstawienie dokumentdéw okreslajgcych wartosé
planowanych zakupéw w formie np. faktur-proforma, ofert handlowych, zaméwien, wstepnych uméw
sprzedazy.

ROZDZzIAL 1l
Podstawowe postanowienia umowy o przyznaniu jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
§6

1. Umowa o przyznaniu srodkéw zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Zmiany do
umowy moga zosta¢ wprowadzone po uprzednim uzgodnieniu z Dyrektorem Urzedu i wymagajg zawarcia
aneksu do umowy.

2. Zawarcie umowy uzaleznione jest od ztozenia przez wnioskodawce odpowiedniego zabezpieczenia zwrotu
przyznanych srodkow.

3. Umowa zawiera zobowigzanie m.in. do:



1) wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem, w okresie od dnia zawarcia umowy do
dnia okreslonego w umowie,

2) wydatkowania przyznanych srodkéw w sposéb racjonalny, oszczedny i zgodnie z cenami rynkowymi, majgc
na uwadze, ze wydatki powinny miesci¢ sie w granicach cenowych zatwierdzonych przez Dyrektora
Urzedu,

3) udokumentowania i rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie; dokumenty
wskazane w § 4 ust. 5 niniejszego Regulaminu potwierdzajgce poniesienie wydatkow nalezy przedstawic
w Urzedzie w oryginale i kserokopii wraz zdowodami przelewdéw lub wptat; w przypadku dokumentéw
sporzadzonych w jezyku obcym, nalezy przedtozy¢ w Urzedzie ich ttumaczenie sporzadzone i
potwierdzone przez ttumacza przysiegtego oraz dokonac przeliczenia ich wartosci na walute polska
wedtug sredniego kursu ogtoszonego przez NBP na dzien roboczy poprzedzajgcy dzierh dokonania
ptatnosci; koszt ttumaczenia ponosi wnioskodawca,

4) zwrotu rownowartosci odliczonego lub zwréconego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarodw i ustug podatku naliczonego dotyczgcego zakupionych towardw i ustug w ramach przyznanych
srodkéw w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktérej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy z deklaracji za dany okres
rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu skarbowego lub kwota do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku — w przypadku gdy z deklaracji
podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug, w ktdrej wykazano kwote podatku
naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu;

niezwrécenie rownowartosci odliczonego lub zwrdconego podatku od towardéw i ustug lub zwrdcenie go
po w/w terminie spowoduje rozwigzanie umowy i zgdanie zwrotu catej przyznanej kwoty srodkow.

5) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez minimalny okres 12 miesiecy od dnia jej rozpoczecia oraz
niezawieszania jej wykonywania tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy (z wytgczeniem sytuacji wskazanej
w ust.4), przy czym:

a) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej,

b) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa
przez zarzadce sukcesyjnego lub wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3
pkt 1i2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i
innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw,

6) dowiedzenia rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej poprzez okazanie np.:

a) dokumentacji rachunkowo-ksiegowej (m.in.: ewidencji sprzedazy, ewidencji przychoddw,

podatkowej ksiegi przychodow i rozchoddéw, wystawionych faktur);

b) zawartych uméw, kontraktow;



c¢) dowoddw potwierdzajgcych zakup towaréw handlowych, materiatow i ustug zwigzanych z
wykonywang dziatalnoscig (z wytgczeniem wydatkéw poniesionych w ramach otrzymanego
dofinansowania);

d) innych wiarygodnych dokumentéw, zaakceptowanych przez Dyrektora Urzedu jako dowdd na
okolicznosé rzeczywistego prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

7) nie podejmowania zatrudnienia w rozumieniu przepiséw kodeksu pracy w okresie trwania umowy, nie
zawierania i nie wchodzenia do spotek prawa cywilnego lub prawa handlowego, z wytgczeniem sytuacji
wskazanej w ust. 4,

8) umozliwienia przeprowadzenia wizyty monitorujgcej w miejscu wykonywania dziatalnosci pracownikom
upowaznionym przez Dyrektora Urzedu oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia w celu
sprawdzenia prawidtowosci realizacji zawartej umowy.

W okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu

COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu, wnioskodawca moze podjgé zatrudnienie lub zawiesi¢

wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy, z zastrzezeniem ust. 3 pkt 5 lit. a.

Niedotrzymanie warunkéw umowy spowoduje rozwigzanie umowy i zgdanie zwrotu catej przyznanej kwoty

wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw.

Na podstawie rozporzgdzenia terminy wydatkowania oraz udokumentowania i rozliczenia przyznanych

srodkdéw nie mogg przekraczac 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej. Powyzszy termin

Dyrektor Urzedu moze przedtuzy¢ w przypadku, gdy przemawiajg za tym wzgledy spoteczne, w szczegélnosci

przypadki losowe i sytuacje niezalezne od wnioskodawcy.

Wydatki poniesione na zakupy w ramach przyznanych srodkéw winny miesci¢ sie w granicach cenowych

zatwierdzonych przez Dyrektora Urzedu. W przypadku zakupu samochodu catkowita wartos$¢ zakupu nie

moze przekroczy¢ sumy Srodkédw przyznanych na jego zakup oraz zadeklarowanych $rodkéw wiasnych.

Osoba, ktdra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, zatozenie lub

przystapienie do spoétdzielni socjalnej, jest obowigzana dokonac¢ zwrotu otrzymanych srodkéw wraz z

odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia catkowitego zwrotu, jezeli

prowadzita dziatalnos¢ gospodarczg lub byta cztonkiem spétdzielni socjalnej przez okres krétszy niz 12

miesiecy albo naruszone zostaty inne warunki umowy.

Osoba, ktdra otrzymata jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej polegajacej na

prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na Swiadczeniu ustug

rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych w miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych jest
obowigzana dokonac¢ zwrotu otrzymanych $rodkdw proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do 12 miesiecy

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzita dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12

miesiecy. W przypadku naruszenia innych warunkéw umowy dotyczacych przyznania tych srodkéow, zwrotu

dochodzi sie w catosci wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania srodkéw do dnia
catkowitego zwrotu.

W przypadku $Smierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy o przyznanie srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej do uptywu 12 miesiecy prowadzenia tej dziatalnosci i nieustanowienia zarzadu

sukcesyjnego, zwrotu wyptaconych srodkéw dochodzi sie od poreczycieli i spadkobiercéw w wysokosci



proporcjonalnej do okresu nie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej zwrotowi nie
nalicza sie odsetek ustawowych.
§7
W przypadku rozwigzania umowy i zgdania zwrotu srodkéw osoba, ktdra otrzymata jednorazowo srodki
zobowigzana jest do zwrotu Srodkow najpdzniej w ciggu 30 dni kalendarzowych od daty doreczenia
wezwania.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor zastrzega sobie mozliwos$¢ wstrzymania rozwigzania umowy-
§8
Po wygasnieciu umowy wyptacone srodki wraz z odsetkami ustawowymi bedg podlegaty zwrotowi jako
nienalezne pobrane swiadczenie, jesli Urzagd powezmie informacje, ze:
1) zostaty wyptacone mimo zaistnienia okolicznosci majgcych wptyw na ustanie prawa do ich otrzymania,
2) zostaty wyptacone na podstawie nieprawdziwych oswiadczen, zaswiadczen, informacji lub sfatszowanych
dokumentoéw,

3) zostaty wyptacone wskutek swiadomego wprowadzenia Urzedu w btad przez wnioskodawce.

W przypadku zaistnienia sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1 Urzad dochodzié bedzie zwrotu nienaleznie
pobranego swiadczenia na drodze postepowania administracyjnego.

Zwrotu nienaleznie pobranego swiadczenia wraz z odsetkami ustawowymi naliczconymi od dnia otrzymania
Srodkow do dnia catkowitego zwrotu nalezy dokona¢ w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji o
nienaleznie pobranym $wiadczeniu.

ROZDZIAL IV
Zabezpieczenie prawidiowego wykorzystania przyznanych srodkow
§9

Forma zabezpieczenia zwrotu srodkéw moze by¢:

1) poreczenie,

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) gwarancja bankowa,

4) zastaw na prawach lub rzeczach,

5) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym,

6) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.

Dyrektor Urzedu zastrzega sobie prawo przyjecia takiej formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkdw,

ktéra w najwyzszym stopniu zapewni mozliwos¢ wyegzekwowania naleznych srodkéw.

Zasady zabezpieczenia zwrotu $Srodkow w przypadku weksla z poreczeniem wekslowym (aval):

3.1 Poreczycielami mogg by¢ dwie osoby fizyczne:

a) pozostajgce w stosunku pracy, ktore osiggajg wynagrodzenie miesieczne na poziomie wskazanym w
Zarzadzeniu Dyrektora, o ktdrym mowa w pkt. 3.2 (Srednia z 3 ostatnich miesiecy), zatrudnione na czas
nieokreslony lub okreslony (jednak nie krétszy niz czas realizacji zawartej umowy). Osoby takie winny
przedstawi¢ od pracodawcy potwierdzenie powyzszych informacji na drukach Urzedu badz na druku

pracodawcy, jesli zawiera on wszystkie elementy druku obowigzujgcego w Urzedzie;



b)

d)

e)

otrzymujace staty dochdd z tytutu prawa do renty statej lub emerytury (z wytgczeniem renty
strukturalnej), w wysokosci wskazanej w Zarzadzeniu Dyrektora, o ktérym mowa w pkt. 3.2. Osoby te
winny przedstawi¢ decyzje przyznajgcg rente/emeryture;

prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza (samodzielnie lub dziatalno$¢ w formie spétki cywilnej), ktéra nie
jest w stanie upadtosci lub zawieszenia i osigga dochody miesieczne wskazane w Zarzgdzeniu
Dyrektora, o ktéorym mowa w pkt. 3.2. Osoby te muszg przedstawié, roczne rozliczenie podatkowe za
rok ubiegty z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie Skarbowym, a takze aktualny wyciag z ksigzki
przychodéw i rozchoddw lub z ewidencji przychodéw;

rolnik posiadajgcy gospodarstwo rolne, ktérego dochdd miesieczny wynosi co najmniej kwote
wskazang w Zarzgdzeniu Dyrektora, o ktdrym mowa w pkt. 3.2. Osoba taka powinna przedstawic
aktualne zaswiadczenie z Urzedu Gminy potwierdzajgce fakt posiadania lub dzierzawienia
gospodarstwa rolnego, okreslajgce jego wielko$¢ w hektarach przeliczeniowych;

w przypadku innych oséb Dyrektor Urzedu moze przyjac poreczenie na podstawie indywidualnie

uzgodnionych dokumentdw, okreslajgcych wysokosé uzyskiwanych przez nich dochodéw.

3.2 Wynagrodzenie badz dochdd osdb poreczajgcych winien osigga¢ kwote pozwalajgcy na zabezpieczenie

roszczenia Urzedu w przypadku ewentualnego zgdania zwrotu wyptaconych srodkéw. Wymagang

minimalng kwote dochodu okresla Zarzgdzenie Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Legnicy.

3.3 Poreczycielami nie mogg by¢:

a)

b)

c)

d)

wspotmatzonek poreczyciela lub wnioskodawcy (wyjgtek stanowi istnienie rozdzielnosci majgtkowej),
osoby, ktérych aktualne zobowigzania finansowe w tym m.in. kredyty, ustanowione zajecia sgdowe lub
administracyjne pomniejszajg wynagrodzenie lub dochéd ponizej kwoty ustalonej w Zarzgdzeniu
Dyrektora, o ktéry mowa w pkt. 3.2,

osoby bedace w okresie wypowiedzenia,

osoby, ktére sg juz poreczycielami w tut. Urzedzie z tytutu innych uméw cywilnoprawnych,

3.4 Poreczyciel podpisuje weksel wraz z deklaracjg wekslowg w obecnosci pracownika Urzedu.

W uzasadnionych przypadkach, biorgc pod uwage wysokos$é przyznanych srodkow i inne okolicznosci,

Dyrektor Urzedu moze wskaza¢ lub uwzgledni¢ inne zasady poreczenia.

Koszty zwigzane z wszelkimi czynnos$ciami dotyczacymi zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.

8§10

Pracownicy upowaznieni przez Dyrektora Urzedu monitorujg przebieg realizacji zawartej umowy oraz

prawidtowos¢ wykorzystania przyznanych srodkow.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

811

1. Regulamin obowigzuje od dnia wprowadzenia go w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora.

2. Dyrektor przedktada tres¢ Regulaminu Powiatowe]j Radzie Rynku Pracy raz w roku.
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	REGULAMIN
	Powiatowego Urzędu Pracy w Legnicy w sprawie przyznawania bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji społecznej lub absolwentowi klubu integracji społecznej środków na podjęcie działalności gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych środków

