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Zakład Ubezpieczeń Społecznych  Oddział w Legnicy 
 190000/110/25/2019-KAD

Wydział Kadrowo-Płacowy w drodze rekrutacji zewnętrznej poszukuje kandydatów na stanowiska: ds. 
 opracowania decyzji i korespondencji w Wydziale Świadczeń Emerytalno- Rentowych-2

Do zadań osoby na tym stanowisku należy zapewnienie opracowania spraw emerytalno-rentowych z 
ubezpieczeń społecznych, kapitału początkowego i innych świadczeń, w tym zleconych Zakładowi do 
realizacji oraz korespondencji.

Wymagania formalne określone dla stanowiska pracy

Niezbędne: 
- wykształcenie średnie 
Pożądane: 
- wykształcenie wyższe (ekonomia, zarządzanie, administracja, ubezpieczenia) 
- minimum 2 lata pracy w pionie świadczeń emerytalno-rentowych

Wymagania dodatkowe

- znajomość Ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych 
- umiejętność obsługi programów pakietu MS Office 
- umiejętność poprawnego wnioskowania i stosowania przepisów 
- umiejętność poprawnego przekazywania informacji ustnych i pisemnych 
- samodzielność, rzetelność i terminowość 
- nastawienie na wyniki/konsekwencja w działaniu i odpowiedzialność 
- stanowczość/pewność siebie i opanowanie 
- orientacja na klienta 
- chęć rozwijania własnej wiedzy i podnoszenia kwalifikacji

Termin, do którego należy składać dokumenty

6 lutego 2019 r. 
Za datę złożenia dokumentów przyjmuje się datę wpływu korespondencji w godzinach urzędowania 
Oddziału ZUS w Legnicy.

Miejsce składania dokumentów

Oferty można składać osobiście na Salach Obsługi Klientów w każdej Jednostce Terenowej Oddziału lub 
przesyłać na adres: 
Zakład Ubezpieczeń Społecznych 
Oddział w Legnicy 
Wydział Kadrowo-Płacowy 
ul. W. Grabskiego 26 
59-220 Legnica 
z dopiskiem "OFERTA PRACY" 
Kontakt: Damian Janusz, Wydział Kadrowo-Płacowy O/ZUS Legnica – tel. 76 876 42 34, pokój 109 
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