18.05.2024 Nabdr na wolne stanowisko urzednicze

Nabor na wolne stanowisko urzednicze

Autor: Agnieszka Rybarczyk Data publikacji: 26.10.2020

Zarzad Gospodarki Mieszkaniowej w Legnicy ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze specjalisty
ds. przygotowania i rozliczania inwestycji i remontow.

Gtodwne zadania:

1. Ustalanie potrzeb oraz opracowywanie rocznych planéw dotyczacych inwestycji, remontow, ich
korekt oraz sprawozdawczos¢ w tym zakresie;

2. Przygotowywanie i realizacja zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi, w tym w
szczegoblnosci:

Prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskaniem pozwolen na budowe,
Przygotowywanie dokumentacji przetargowej,

Przygotowywanie umoéw i anekséw do umoéw,

Rozliczanie zadan.

3. Rozpatrywanie podan, interwencji, skarg i wnioskow lokatoréw w sprawach technicznych;
4. Wspétdziatanie w wykonywaniu zadan z innymi komdrkami organizacyjnymi (wewnetrznymi i
zewnetrznymi).

Zadania pomocnicze:

1. Biezaca aktualizacja ewidencji prowadzonych zadan np. faktur, umdw, orzeczen technicznych,
projektéw technicznych, potrzeb remontowych, zadan inwestycyjnych itp.;

2. Uczestniczenie w przegladach gwarancyjnych robét — prowadzenie ich ewidencji oraz
egzekwowanie usuwania usterek w ramach udzielonej gwarancji/rekojmi;

3. Uczestniczenie w wizjach lokalnych oraz ich dokumentowanie (w tym fotografowanie)
organizowanych przez UM, PINB, wynikajgcych z interwencji, skarg i wnioskdw wg potrzeb;

4. Przygotowywanie niezbednych informacji, sprawozdawczosci statystycznej i budzetowej oraz
opracowywanie okresowych ocen i analiz dotyczgcych zagadnien nalezgcych do podlegtej komorki
organizacyjnej (dla potrzeb komérek wewnetrznych i jednostek zewnetrznych). Przedktadanie
whnioskow bezposredniemu przetozonemu.

Zadania okresowe:

1. Planowanie i sprawozdawczos$é;

Udziat w komisjach przetargowych;

3. Udziat w komisjach negocjacyjnych, ktorych przedmiotem jest wybér wykonawcy na roboty
budowlane lub ustugi zwolnione ze stosowania ustawy Prawo Zamdwien Publicznych;

4. Biezgca archiwizacja dokumentéw.

N

Wymagania niezbedne oraz wymagane dokumenty jakie nalezy ztozy¢ (do dnia 22 listopada 2020 r.)
zamieszczono na stronie: http://www.legnica.po.gov.pl/
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