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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Legnicy

190000/110/25/2019-KAD

Wydziat Kadrowo-Ptacowy w drodze rekrutacji zewnetrznej poszukuje kandydatow na stanowiska: ds.
opracowania decyzji i korespondencji w Wydziale Swiadczent Emerytalno- Rentowych-2

Do zadan osoby na tym stanowisku nalezy zapewnienie opracowania spraw emerytalno-rentowych z
ubezpieczen spotecznych, kapitatu poczatkowego i innych swiadczen, w tym zleconych Zaktadowi do
realizacji oraz korespondenc;ji.

® Wymagania formalne okre$lone dla stanowiska pracy

Niezbedne:

- wyksztatcenie srednie

Pozadane:

- wyksztatcenie wyzsze (ekonomia, zarzadzanie, administracja, ubezpieczenia)
- minimum 2 lata pracy w pionie swiadczen emerytalno-rentowych

® Wymagania dodatkowe

- znajomos¢ Ustawy o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
- umiejetnosc obstugi programow pakietu MS Office

- umiejetnos¢ poprawnego wnioskowania i stosowania przepisow

- umiejetnosc poprawnego przekazywania informacji ustnych i pisemnych

- samodzielnos¢, rzetelnosé i terminowos¢

- nastawienie na wyniki/konsekwencja w dziataniu i odpowiedzialnos$¢

- stanowczo$¢/pewnosé siebie i opanowanie

- orientacja na klienta

- ched rozwijania wtasnej wiedzy i podnoszenia kwalifikacji

® Termin, do ktorego nalezy sktadaé¢ dokumenty

6 lutego 2019 .
Za date ztozenia dokumentdéw przyjmuje sie date wptywu korespondencji w godzinach urzedowania
Oddziatu ZUS w Legnicy.

® Miejsce sktadania dokumentow

Oferty mozna sktadaé osobiscie na Salach Obstugi Klientéw w kazdej Jednostce Terenowej Oddziatu lub
przesyta¢ na adres:

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Legnicy

Wydziat Kadrowo-Ptacowy

ul. W. Grabskiego 26

59-220 Legnica

z dopiskiem "OFERTA PRACY"

Kontakt: Damian Janusz, Wydziat Kadrowo-Ptacowy O/ZUS Legnica — tel. 76 876 42 34, pokdj 109

Szczegdty o naborze na stronie:
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http://www.zus.pl/o-zus/praca-w-zus/aktualne-ogloszenia-o-prace/-/job-offers/3/stanowisko-ds_-
opracowania-decyzji-i-korespondencji-/733060
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